Единый перечень административных процедур, осуществляемых отделом экономики Наровлянского райисполкома в отношении
 юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
Административная процедура:  9.6. Согласование режима работы объекта бытового обслуживания населения
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмот-рения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление по установленной форме с указанием предполагаемого режима работы
-копия документа, подтверждающего нахождение капитального строения (здания, сооружения) или изолированного помещения, в котором предполагается осуществлять либо осуществляется деятельность, у юридического лица либо индивидуального предпринимателя в собственности или в пользовании (для стационарных объектов бытового обслуживания населения) 
-согласие общего собрания членов (собрания уполномоченных членов) гаражного кооператива на использование гаража в качестве мастерской (для мастерских по техническому обслуживанию и ремонту транспортных средств, расположенных на территории гаражных кооперативов)
	бесплатно
	12 рабочих дней
	бессрочно
	Назарчук Татьяна Владимировна, главный специалист отдела экономики, каб. № 14, тел. 2-23-72 

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура:  9.9. Выдача разрешения на создание рынка, согласование схемы рынка, внесение изменений и (или) дополнений в разрешение на создание рынка, схему рынка
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмот-рения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление с указанием наименования, типа и специализации рынка
     -схема рынка
	бесплатно
	10 рабочих дней
	бессрочно
	Мигурская Наталья Алексеевна, начальник отдела экономики, каб. № 7, тел. 2-23-85

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура:  9.10. Внесение сведений в Торговый реестр Республики Беларусь, в том числе включение сведений в Торговый реестр Республики Беларусь, внесение изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь, исключение сведений из Торгового реестра Республики Беларусь, согласование режима работы торгового объекта, объекта общественного питания, торгового центра, рынка, субъекта торговли, осуществляющего торговлю без (вне) торговых объектов
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмот-рения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление о включении сведений в Торговый реестр Республики Беларусь
- заявление о согласовании режима работы
 - заявление о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь
-заявление об исключении сведений из Торгового реестра Республики Беларусь
	бесплатно
	5 рабочих дней
	бессрочно
	Назарчук Татьяна Владимировна, главный специалист отдела экономики, каб. № 14, тел. 2-23-72 

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура:  9.11.1. Выдача разрешения на размещение средства наружной рекламы
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-эскиз средства наружной рекламы в увязке с конкретной архитектурно-планировочной ситуацией по месту его размещения, выполненный на бумажном носителе в цвете
-три фотографии места размещения средства наружной рекламы размером 9 x 13 сантиметров (1 фотография с панорамной съемкой места размещения средства наружной рекламы, 2 фотографии с обозначением места размещения средства наружной рекламы), выполненные в цвете
-письмо или иной документ о согласии собственника места размещения средства наружной рекламы (далее – собственник) или уполномоченного лица на размещение средства наружной рекламы – если место размещения средства наружной рекламы находится в республиканской или частной собственности, за исключением случая, когда собственник (уполномоченное лицо) и рекламораспространитель являются одним лицом. При размещении средства наружной рекламы на имуществе, находящемся в совместной собственности нескольких лиц, – документы, подтверждающие согласие собственников на размещение средства наружной рекламы, в количестве, необходимом в соответствии с законодательством для принятия таких решений (копия протокола общего собрания или письменного опроса собственников, иной предусмотренный законодательством документ)
-макет наружной рекламы (при наличии) на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете, или на электронном носителе при размещении (распространении) такой рекламы на электронном табло
-копия документа, подтверждающего государственную регистрацию рекламораспространителя (при первой подаче такого документа в соответствующий исполком)

	бесплатно
	30 рабочих дней
	не менее 5 лет на технически сложные средства наружной рекламы, объемно-пространственные рекламные конструкции

не менее 3 лет на лайтпостеры с площадью рекламного поля до 2,16 кв. метра включительно, щиты с площадью рекламного поля до 32 кв. метров включительно, пилоны и иные средства наружной рекламы, закрепляемые на земельном участке

на иные средства наружной рекламы – на срок, определяемый договором
	Мигурская Наталья Алексеевна, начальник отдела экономики, каб. № 7, тел. 2-23-85

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура:  9.11.2. Продление действия разрешения на размещение средства наружной рекламы
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-ранее выданное разрешение на размещение средства наружной рекламы
-письмо или иной документ о согласии собственника (уполномоченного лица) на размещение средства наружной рекламы – если место размещения средства наружной рекламы находится в республиканской или частной собственности, за исключением случая, когда собственник (уполномоченное лицо) и рекламораспространитель являются одним лицом. При размещении средства наружной рекламы на имуществе, находящемся в совместной собственности нескольких лиц, – документы, подтверждающие согласие собственников на размещение средства наружной рекламы, в количестве, необходимом в соответствии с законодательством для принятия таких решений (копия протокола общего собрания или письменного опроса собственников, иной предусмотренный законодательством документ)2

	бесплатно
	15 рабочих дней
	не менее 5 лет на технически сложные средства наружной рекламы, объемно-пространственные рекламные конструкции

не менее 3 лет на лайтпостеры с площадью рекламного поля до 2,16 кв. метра включительно, щиты с площадью рекламного поля до 32 кв. метров включительно, пилоны и иные средства наружной рекламы, закрепляемые на земельном участке

на иные средства наружной рекламы – на срок, определяемый договором
	Мигурская Наталья Алексеевна, начальник отдела экономики, каб. № 7, тел. 2-23-85

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура:  9.12. Переоформление разрешения на размещение средства наружной рекламы
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-две фотографии с обозначением места размещения средства наружной рекламы размером 9 x 13 сантиметров, выполненные в цвете
-копия документа, подтверждающего передачу права собственности, права хозяйственного ведения или права оперативного управления на средство наружной рекламы иному лицу, – для случая переоформления разрешения в связи с передачей такого права2

	бесплатно
	10 дней
	на срок, указанный в разрешении
	Мигурская Наталья Алексеевна, начальник отдела экономики, каб. № 7, тел. 2-23-85

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура:  9.13. Согласование наружной рекламы, рекламы на транспортном средстве
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-макет наружной рекламы в трех экземплярах на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете, или на электронном носителе при размещении (распространении) такой рекламы на электронном табло либо макет рекламы на транспортном средстве в трех экземплярах на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете
-две фотографии транспортного средства с обозначением места размещения рекламы
-копия документа, подтверждающего изготовление наружной рекламы или рекламы товара, производимого на территории Республики Беларусь, размещаемой (распространяемой) на транспортном средстве, организациями Республики Беларусь и (или) гражданами Республики Беларусь (копия договора об изготовлении такой рекламы организацией Республики Беларусь или гражданином Республики Беларусь либо копия письма организации Республики Беларусь или гражданина Республики Беларусь, являющихся рекламодателями, об изготовлении такой рекламы)2
-копии документов, подтверждающих рекламирование товаров в наружной рекламе или товара, производимого на территории Республики Беларусь, в рекламе на транспортном средстве только с участием граждан Республики Беларусь, если в такой рекламе используются образы людей (копия договора о выполнении работы гражданином Республики Беларусь по рекламированию такого товара или об использовании изображения гражданина Республики Беларусь в такой рекламе и копия паспорта гражданина Республики Беларусь либо копия договора об оказании услуги модельным агентством, действующим на территории Республики Беларусь, по предоставлению модели (гражданина Республики Беларусь) для участия в рекламировании товара)2
-копия документа, подтверждающего государственную регистрацию организации или индивидуального предпринимателя, если в наружной рекламе или рекламе на транспортном средстве содержится информация об организации Республики Беларусь или гражданине, осуществляющем деятельность в качестве индивидуального предпринимателя (при первой подаче такого документа в соответствующий исполнительный комитет)2
-копия документа, подтверждающего регистрацию иностранного или международного юридического лица (организации, не являющейся юридическим лицом) (легализованная выписка из торгового регистра страны его учреждения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса организации в соответствии с законодательством страны ее учреждения), если в наружной рекламе или рекламе на транспортном средстве содержится информация об иностранном или международном юридическом лице (организации, не являющейся юридическим лицом) (при первой подаче такого документа в соответствующий исполнительный комитет)2
-копия документа, подтверждающего регистрацию товарного знака и (или) знака обслуживания на иностранном языке, если в наружной рекламе или рекламе на транспортном средстве содержится такой товарный знак и (или) знак обслуживания2
-информация о местах и сроках размещения (распространения) наружной рекламы или рекламы на транспортном средстве соответствующим рекламораспространителем или рекламодателем
	бесплатно
	10 дней – для случая согласования наружной рекламы, 20 дней – для случая согласования рекламы на транспортном средстве, а в случае направления запроса в другие государственные органы – 1 месяц
	на период размещения (распространения) рекламы
	Мигурская Наталья Алексеевна, начальник отдела экономики, каб. № 7, тел. 2-23-85

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура: 13.1. Согласование наименований коммерческих и некоммерческих организаций
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление
-копия документа, подтверждающего в установленном порядке полномочия заявителя, в случае представления документов представителями юридического или физического лица, если законодательством не установлено иное
-при личном обращении заявителя – паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-разрешение на использование фамилий, псевдонимов известных лиц или использование наименований в случаях, установленных закон-ом
	бесплатно
	2 рабочих дня – при рассмотрении заявления, направленного по почте

в день обращения – при личном обращении заявителя

не позднее следующего рабочего дня с даты получения заявления – при представлении электронных документов посредством веб-портала ЕГР юр.лиц и ИП
	3 месяца
	Назарчук Татьяна Владимировна, главный специалист отдела экономики, каб. № 14, тел. 2-23-72 

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура: 13.2. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление (запрос)
-документ, подтверждающий уплату государственной пошлины
	1 базовая величина по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и за каждый экземпляр выписки
	для индивидуальных предпринимателей – 5 календарных дней

для юридических лиц – 7 календарных дней
	бессрочно
	Назарчук Татьяна Владимировна, главный специалист отдела экономики, каб. № 14, тел. 2-23-72 

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура: 17.79. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление (запрос)


	бесплатно
	5  дней


	6 месяцев со дня выдачи


	Назарчук Татьяна Владимировна, главный специалист отдела экономики, каб. № 14, тел. 2-23-72 

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Единый перечень административных процедур, осуществляемых отделом экономики Наровлянского райисполкома 

по заявлениям граждан

Административная процедура  1.3.7. О начисленной жилищной квоте

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмот-рения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	10 дней со дня обращения 
	бессрочно
	Кудин Галина Александровна, главный специалист отдела экономики, каб. № 14, тел. 2-14-86 

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура  16.16. Принятие решения о выделении деловой древесины на корню до 50 куб. метров по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек, уничтоженных или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или иного вредного воздействия 
	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмот-рения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	- заявление


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до 31 декабря года, в котором принято решение


	Мигурская Наталья Алексеевна, начальник отдела экономики, каб. № 7, тел. 2-23-85

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


Административная процедура: 18.18. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	Необходимые Вам документы
	Плата за оформление
	Срок рассмотрения
	Срок действия справки, другого документа (решения)
	Ответственный

	-заявление (запрос)

-документ, подтверждающий уплату государственной пошлины
	бесплатно – в случае запросов о предоставлении информации о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, а также запросов о предоставлении информации в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат

1 базовая величина – в иных случаях за каждый экземпляр выписки по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю


	5 дней со дня подачи заявления


	бессрочно
	Назарчук Татьяна Владимировна, главный специалист отдела экономики, каб. № 14, тел. 2-23-72 

Адрес: г. Наровля, ул. Коммунистическая, 3


1

